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Dataskyddspolicy i Haparanda stad.
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PROGRAM
Uttrycker vardegrund och onskvéard utveckling av verksamheten.

POLICY
Uttrycker ett vardegrundsbaserat forhallningssétt och principer for vagledning.

STRATEGI
Konkretiserar ett program eller en policy och utgdr en grund for prioritering.

HANDLINGSPLAN
Beskriver konkreta mal och atgarder.

RIKTLINJER
Séakerstaller ett riktigt agerande och en god kvalitet vid handlaggning och utférande.
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Inledning

Denna policy innehaller Haparanda kommuns viljeinriktning och 6vergripande mal for dataskydd inom
kommunen. Denna policy galler for kommunens myndigheter. Med myndighet avses kommunstyrelsen
och 6vriga namnder, kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjalvstandig
stéllning. Policy for dataskydd kompletterar dvriga styrdokument inom dokumenthantering, IT,
informationssékerhet och sékerhet. Denna policy ar tillamplig for alla verksamheter dar kommunen har
ett huvudmannaansvar. Detta medfor att det inte finns utrymme att besluta om lokala avvikande regler.

Syfte

Syftet med denna policy ar att sakerstélla att Haparanda kommun hanterar personuppgifter i enlighet
med EU:s dataskyddsfoérordning (General Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar alla
behandlingar dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad data.

Malsattning

Denna dataskyddspolicy faststéller 6vergripande mal och intentioner for arbetet med hantering av
personuppgiftsbehandling. Behandling av personuppgifter innefattar allt som sker med
personuppgifter.

Haparanda kommuns mal &r att all behandling sker med hansyn till den enskildes friheter och
rattigheter. Innebdrden i detta ar att varna om den personliga integriteten genom att medborgare och
anstallda ar trygga i att kommunen efterstravar att alltid satta en hog niva av dataskydd.

Personuppgifter ska behandlas med utgangspunkt fran att

¢ all behandling ska ske i enlighet med géllande lagstiftning

¢ de endast behandlas for berattigat andamél som ar faststalld innan behandlingen paborjas

e de ar korrekta och uppdaterade

e risker for skada for den registrerade minimeras genom aktiv riskhantering och lampliga
skyddsatgarder

e endast behoriga ska fa atkomst

e de ska skyddas sa de inte forstors oavsiktligt

e de bevaras i identifierbar form sa lange det ar nodvandigt for andamalet

¢ tillampa inbyggt dataskydd och dataskydd som standard genom att ta hansyn till
integritetsfragor och bygga in lampliga séakerhetsmekanismer i ldsningar

e Overforing till tredje land inte sker utan adekvata sakerhetsatgarder

Organisation av arbetet med personuppgiftshantering
Kommunstyrelsen beslutar évergripande om viljeinriktning for personuppgiftsarbetet.

Varje ndmnd &r personuppgiftsansvarig for sina egna personuppgiftsbehandlingar. Detta innebér att
styrelser och namnder ar ytterst ansvariga for att:

o folja géllande lagstiftning

o faststalla &ndamal med behandlingar

e sdkerstélla att det finns ett dataskyddsombud

o sékerstélla att behandling sker med lamplig teknisk och organisatorisk sékerhet

e ansvara for att noggrann dokumentation av behandlingar finns

e ett giltigt personuppgiftsbitradesavtal finns uppréattat vid behov

e relevanta klassningar av behandlingar finns och ar dokumenterade

e riskanalyser ar dokumenterade

o sdkerstélla att det gors konsekvensbeddémningar om behandlingar sannolikt medfor en hég
risk for den registrerades integritet

o sdkerstélla att personuppgiftsincidenter rapporteras till tillsynsmyndigheten
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o tillgodose registrerades rattigheter gallande information, tillgang (utlamning), rattning,
begrénsning, invandning och dataportabilitet
e Den kommungemensamma arkiveringsplanen foljs.

Dataskyddsombud ar en oberoende funktion som ska anmalas till tillsynsmyndigheten.
Dataskyddsombudet &r en sjalvstandig och oberoende stdd- och kontrollfunktion. Dataskyddsombudet
kan ha andra roller om det inte leder till en intressekonflikt.

Uppgifterna for Dataskyddsombudet

Dataskyddsombudets uppgifter ar enligt dataskyddsforordningen bland annat att informera och ge rad
om vilka skyldigheter som galler enligt savéal dataskyddsférordningen som andra nationella
dataskyddsbestammelser, bevaka att dessa regler foljs och ge rad om den konsekvensbedémning
avseende dataskydd som ska goras enligt férordningen.

e kontaktpunkt for dataskyddsmyndigheten och samarbeta med denna.
e informera och ge rad till personuppgiftsansvarig

e (Overvaka efterlevnad av personuppgiftsbehandlingar

e ge rad vid riskanalyser och assistera med konsekvensbedomningar
e vara kontaktperson for registrerade och tillsynsmyndighet

e samarbeta och begara forhandsrad av tillsynsmyndighet vid behov

Personuppgiftsansvarig ska bl.a. sékerstélla att dataskyddsombudet inte tar emot instruktioner eller
blir foremal for sanktioner for att ha utfort sina uppgifter och pa ett korrekt satt och i god tid deltar i alla
fragor som ror skyddet av personuppgifter. Dataskyddsombudet ska rapportera direkt till htgsta
forvaltningsniva.
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