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Reglemente for styrelsen och ndmndernas
gemensamma bestammelser for arbetsformer

For kommunstyrelsen och ndmnder i Haparanda stad galler féljande gemensamma
bestammelser utdver vad som omnamns i kommunallagen. Begreppet namnd inbegriper
aven kommunstyrelsen vad avser nedanstaende bestammelser.

1 8 SAMMANSATTNING
Namnd bestar av det antal ledamoter och ersattare som kommunfullméktige beslutar om.

Sedan val av ndmnd skett utser kommunfullmaktige bland namndens ledamaoter en
ordférande och en vice ordférande.

Kommunstyrelsens ordférande ska ocksa vara kommunalrad. Kommunalradet ska dgna
hela sin arbetstid at uppdrag fér kommunen.

2 § TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det
eller ordférande anser att det behévs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordférande och innehalla uppgift om det eller de &renden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordférande stélla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordférande beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska andras, ska ordférande se till att varje ledamot och erséattare
snarast underrattas om beslutet.

3 § KALLELSE

Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraden. Nar varken ordférande
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i ndAmnden
langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid
ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelse ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.
Kallelse far ske elektroniskt. Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och
ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet senast en vecka
fore sammantradesdagen. Kallelse kan &ven skickas senast 2 dagar fére
sammantradesdagen vid undantagsfall. Ordférande bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
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Kallelse bor atfoljas av foredragningslista. Ordforande bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

4 8 OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

5 § SAMMANTRADE PA DISTANS

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast &ga rum om ljud- och bildéverféring sker i
realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 3 dagar i forvag anmala detta till
namndens kansli. Ordférande avgor om néarvaro far ske pa distans.

Namnden far bestamma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans i
namnden.

6 § NARVARORATT

Kommunstyrelsens ordférande har rétt att narvara vid nAmndernas sammantraden och
delta i dverlaggningarna. Namnd far darutéver medge ledamot av styrelsen denna rétt.
Den fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att narvara vid sammantrade med namnden for att [lAmna upplysningar.

Aven anstélld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden
beslutar det, far den som kallats delta i Gverlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Narvaroratten galler inte arenden som rér myndighetsutévning gallande nagon enskild.
7 8 INITIATIVRATT
Varje ledamot ager ratten att enskilt eller gemensamt med andra ledamoéter vacka

arenden i den namnd ledamoten eller ledamoéterna ar vald till.

Ledamot som avser vacka ett arende i namnd maste narvara vid det sammantrade
denne avser vacka sitt arende om inte annat beslutas av namnd.
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Erséattare som onskar vacka arende i namnd maste tjanstgora vid det sammantrade
denne avser véacka sitt arende.

Initiativarenden anmals till nAmndordféranden och namndsekreteraren snarast majligt.
Initiativarenden som vacks under namndens sammantrade anmals i samband med
behandling av dagordningens godkannande.

Namnden beslutar om remiss av respektive initiativarende for beredning. Initiativarenden
bereds sa att namnd i mojligaste man kan fatta beslut i arendet vid det i foljd
nastkommande sammantradet fran det att arendet vackts.

Initiativarenden som anmals mellan tva av namndens sammantraden far remitteras av
namndordféranden. Namnden beslutar om godkannande av remissinstansen.

Var och en av kommunens revisorer ager ratten att enskilt eller tillsammans vacka
arenden i namnd forutsatt att &rendet avser granskning av ndmndens verksamhet.

8 § ORDFORANDE
Det aligger ordférande

att leda namndens arbete och sammantraden,

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantraden se till att arenden som ska behandlas i namnden
vid behov ar beredda,

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i nAmnden,

se till att nAmndens beslut verkstalls.

rwpnPE

o o

Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndférvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten
och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens Ovriga namnder och
fullmaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

9 § PRESIDIUM
Namndernas presidium ska besta av ordférande och vice ordforande.

Vice ordférande ska bitrada ordférande i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordférande anser att det behdvs.
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10 § ERSATTARE FOR ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDE

Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del
av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgérs ordférandes uppgifter av den som varit ledamot i nAmnden langst
tid. Om flera ledaméter har lika lang tjianstgoringstid fullgors ordférandes uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande galler om ordférande eller vice ordférande inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandes uppgifter.

11 § FORHINDER

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid
kansliet. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

12 8 ERSATTARES TJANSTGORING

Om en ledamot ar férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den erséttare ska kallas in som star i tur att
tjanstgbra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretréde oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats
genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare som instéaller sig under pagaende
sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

13 8§ JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora endast om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna

14 8§ YRKANDEN
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Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordférande igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordférande befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande &ndras eller laggas till, om inte ndAmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordférande anser att det behtvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

15 § DELTAGANDE I BESLUT
En ledamot som, dar detta &r majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordférande innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med acklamation.

16 8 RESERVATION

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

17 8 JUSTERING AV PROTOKOLL
Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordférande och en ledamot.

18 § KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.
Namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestammelser.

Namnderna ska underratta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

19 § DELGIVNINGSMOTTAGARE
Delgivning med ndmnden sker med ndmndens ordférande, berdrd forvaltningschef eller
annan anstalld som namnden utser.

20 8 UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordférande och kontrasigneras av berérd forvaltningschef eller annan
anstalld som namnden utser. Vid forfall for ordférande intréader vice ordférande och vid
forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med
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stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med
anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

21 § UTSKOTT

En namnd far utse det antal utskott och beredningar den finner lampligt. Om en namnd
utser utskott eller beredningar géller bestammelserna nedan. Vad som nedan foreskrivs
for utskott galler ocksa for namndberedningar.

Namnden bestammer antalet ledamoter och personliga erséttare i sina utskott och
utskottens arbetsuppgifter. Inom ett utskott valjer namnden for den tid namnden beslutar
bland utskottets ledamoter, en ordférande och en vice ordférande.

Om ordférande i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordforande fullgora dennes uppagifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantrade endast om ordinarie ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av ndmnden
bestamda ordningen. Avgar en ledamot eller en ersattare i utskotten ska fyllnadsval
snarast forrattas.

Utskott sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordforande anser att det behovs eller nar minst halften av utskottets
ledamoter begar det. Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantraden.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt
uppgift om de drenden som ska behandlas. Utskottet far handlagga arenden bara nar
mer an halften av ledamoterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordférande
utslagsrost.

De arenden som ska avgoras av namnden i dess helhet bér beredas av utskottet om
beredning behovs. Ordférande, kommundirektoren eller férvaltningschefen éverlamnar
sadana arenden till utskottet.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

| fraga om jav, forfarandet vid fattande av beslut, protokollforing, protokollets innehall och
justering samt reservation 6ver beslut i utskott och beredningar galler vad som &r
foreskrivet om namnderna.

Betraffande sadana arenden i vilka utskott fattar beslut med stéd av delegation fran
namnd ska tillkdnnagivande om verkstalld justering ske i den ordning som galler for
namnden.
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