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Bilags till ksau §& 332/95,
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FORSLAG TILL ARKIVREGLEMENTE FOR HAPARANDA KOMMUN.

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446)
intagna bestimmelserna om arkivvérd géller for den kommunala arkivvarden inom
Haparanda kommun foljande reglemente, meddelat med stéd av 16 § arkiviagen.

18§. Tillimpningsomrade (1 och 2a §§ AL)
Detta reglemente giller fér kommunfuliméktige och kommunens myndigheter. Med
myndighet avses i reglementet kommunstyreisen och §vriga nimnder, kommunﬁlllmaknges

revisorer samt andra kommunala organ med sjdlvstindig stallning.

Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stifielser
dar kommunen utdvar ransligt bestimmande inflytande samt de samégda foretag for vilka
kommunen har arkivansvar enligt sirskild 6verenskommelse.

2§. Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pd det sitt som
framgar i paragraf 4-9 av detta reglemente.

Hos myndigheten skall finnas arkivansvarig och arkivredogérare for fullgbrande av
arkivuppgifter .

38. Arkivmyndigheten
Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn §ver att kommunens myndigheter fullgér sina skyldigheter
bewiffande arkivbildningen och dess svfien samt &ver arkivvarden 1 kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestind samt frim;ja arkivens tillgénglighet
och deras anvindning i kulwrel] verksamhet och forskning.

‘Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.
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4 8. Redovisning av arkiv

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av handlingar
som kan finnas och hur arkivet 4r organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk
forteckning dver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkividrieckning).

Arkivbeskrivning och arkividrteckning skall vara upprittad senast vid utgingen av ar 1995
och skall fortlépande revideras. Nir det ghller juridiska personer dér kommunen utdvar
rinsligt bestimmande inflytande skall arkivbeskrivningar och arkiviSrieckningar vara
upprittade senast vid utganen av 4r 1998. I frapa om aktiebolag i vilka kommunen sjilv eller

‘gemensamt med annan kommun utdvar ett rauslipt bestimmande inflytande men innehar

mindre &n tva tredjedelar av aktierna eller mindre &n tvé tredjedelar av rosterna skall
arkivbeskrivningar och arkividrieckningar vara uppréttade senast vid utgangen av ar 2001.
3§ Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa
hanteras. (dokumenthanteringsplan),

6 §. Rensning

Handlingar som inte skall tillhdra arkivet skall fortipande rensas eller p4 annat sitt avskiljas
fran arkivhandlingama.

Rensning skall genomfbras av arkivredogéraren senast i samband med arkividggningen.

7 8. Bevarande och gallring
Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om galiring av handlingar i sitt
arkiv, savida ej annat foljer av lag eller férordning. Betriffande arkiv som dverldmnats till

arkivmyndigheten beslutar denna efier samrad med Gverlimnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.

§ 8. Overlimnande

Myndighet kan beslutz ant dverlimna sitt arkiv eller del dérav till arkivmyndigheten

for fortsan vard och foriecknande, da handlingarna inte langre behdvs for den 18pande
verksamheten.

Upphér myvndighet med sin verksamhet, 6verldmnas dess arkiv till arkivmyndigheten,
savida kommunfullmiktige ¢j beslutar annat eller sirskilda foreskrifier utfirdats.
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Vid dverlimnandes skall arkivmaterialet vara ordnat och befriat fran oviisentiiga handlingar
(rensat).

Kommunal myndighet kan avhévda sig allmanna handlingar endast genom sadant ater-
lamnande eller dverlimnande som sker med stéd av lag eller sarskilt beslut av kommun-
fullméktige.

Tredje stvcket giller inte handlingar som en myndighet har fatt som lan.

9§ Arkivbestindighet och arkiviorvaring

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryvggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestandighet och forvaring meddelas av arkivmyndigheten.

10 §. Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller forluster
inte uppkommer.

Férutsittning for utlan ir an utldmnande kan ske enligt trvckiriheisférordningen och
sekrelesslagens bestdmmelser.
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