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1. Allmant

Barn- och ungdomsnamnden har faststéllt riktlinjer for att sékerstalla en gemensam taxa och
gemensamma placeringsregler for forskole- och fritidshemsverksamheten inom Haparanda
kommun. Detta for att:

- det ska radda konkurrensneutralitet och likvardighet mellan verksamheterna.

- garantera att verksamheterna i enlighet med skollagen &r 6ppna for alla barn som ska
erbjudas forskola enligt vardnadshavares énskemal.

- garantera att verksamheterna foljer skollagen (2010:800) och diskrimineringslagen
(2008:567) och inte diskriminerar nagot barn som soker till verksamheten pa grund av
alder, kon, etnicitet, trosuppfattning eller funktionshinder.

2. Forskoleverksamhet

Forskolan ar en skolform for barn fran 1 ars alder. Barn kan borja forskolan vid olika aldrar
och delta under olika lang tid.

Verksamheten ar en skolform dér undervisning sker under ledning av legitimerad
forskollarare tilsammans med annan personal som till exempel barnskétare. Verksamheten
har en pedagogisk grund som bygger pa skollagen och laroplanen fér férskolan.
Verksamheten ska vara lustfylld, trygg och larorik. Barnen ska fa lara sig genom lek,
skapande och utforskande pé egen hand, i grupp med andra barn och tillsammans med
vuxna. | Haparanda finns forskolor i fristdende och kommunal regi med olika pedagogiska
inriktningar. Mer information finns pa www.haparanda.se

3. Fritidshem

Fritidshem ar en pedagogisk gruppverksamhet for elever fran hostterminen det ar eleven
borjar forskoleklass till och med varterminen det ar de fyller 13 ar. Uppgiften ar att
komplettera utbildningen i forskoleklassen, grundskolan eller grundséarskolan samt erbjuda
elever en meningsfull fritid och rekreation.

Fritidshemmet ska vara organiserat sa att det mojliggor for foraldrar att férvarvsarbeta eller
studera.

FORSKOLA

4. Vilka erbjuds férskola?

Enligt skollagen ansvarar kommunen for att erbjuda plats i férskola till barn som ar bosatta i
Sverige och folkbokfoérda i kommunen. Det galler fran och med att barnet fyller ett ar och om
vardnadshavare anséker om plats. Vardnadshavare maste ocksa uppfylla kriterierna for att

ha ratt till plats.
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Plats ska erbjudas i den omfattning vardnadshavare behéver med hansyn till:

e Vardnadshavares forvarvsarbete. Arbetet maste ge ekonomisk ersattning.

Vardnadshavarens studier. Studierna maste vara studiemedelsberattigande eller
utbildningen i svenska for invandrare (SFI (2010:800).

e Vardnadshavares arbetsloshet. Vardnadshavare maste st till arbetsmarknadens
forfogande, vara inskriven pa arbetsformedlingen och aktivt arbetssékande.

e Vardnadshavares foraldraledighet med annat barn enligt féraldraledighetslagen
(1995:584).

e Barnets eget behov utifran familjens situation i Gvrigt.

e Barnets behov av sarskilt stod i sin utbildning i form av férskola pa grund av fysiska,
psykiska eller andra skal.

e Enligt skollagen ska barn fran annat EU/ESS land erbjudas plats pa samma villkor
som barn som ar folkbokférda i kommunen. Barn fran lander som inte ar medlemmar
i EU/EES och som inte ar asylsokande eller har tidsbegransat uppehallstillstand har i
sin tur inte ratt till plats i forskola eller pedagogisk omsorg. Dessa barn erbjuds plats i
Haparanda om det finns en ledig plats som inte har nagon annan sékande. Fér mer
information e-posta kommun@haparanda.se

| Haparanda stad erbjuds aven foérskola om:

e Vardnadshavare ar sjukskriven efter medicinskt omsorgsbehov.
Lakarintyg kan komma att begéras in.

e Vardnadshavare far sjukpenning eller gravidpenning.
Intyg kan komma att begaras in.

e Vardnadshavare far alderspension, avtalspension eller sjukpension (sjukersattning).
Intyg kan komma att begaras in.

Enligt skollagen ska plats i forskola erbjudas tills barnet boérjar férskoleklass eller annan
utbildning for att fullgéra skolplikten. | Haparanda har barnet ratt att ha kvar sin plats i
forskola till och med den 31 juli det &r barnet ska borja forskoleklass eller skola. Fran den 1
augusti erbjuds fritidshem enligt stadens riktlinjer. Ansékan gors via e-tjanster eller blankett
via www.haparanda.se
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5. Regler for omfattning och tider for planering
5.1. Vardnadshavare som arbetar eller studerar

Du som arbetar/studerar har ratt till omsorg under din arbetstid/studietid plus restid. Men du
har inte ratt att ha ditt barn pa forskolan nar du ar ledig, till exempel om du har semester/lov
eller ar kompledig.

Det ar vardnadshavarnas arbetstid/studietid som avgor hur mycket ditt barn far vara i
verksamheten.

Plats ska erbjudas inom forskola utan orimligt dréjsmal, men som mest 3 manader efter att
vardnadshavarna anmaélt behov.

5.2. Arbetssokande vardnadshavare

Nar vardnadshavarna ar aktivt arbetssokande ska barnen erbjudas en avgiftsbelagd plats
under minst 3 timmar per dag eller 15 timmar per vecka eller 525 timmar om aret. Rektorn for
enheten bestammer nar timmarna ska laggas.

Plats ska erbjudas inom forskola utan orimligt dréjsmal, men som mest 3 manader efter att
vardnadshavarna anmalt behov.

5.3. Foraldraledighet

Barn till vardnadshavare som éar foraldraledig med annat barn har ratt till en avgiftsbelagd
plats i forskola under minst 3 timmar per dag eller 15 timmar per vecka eller 525 timmar om
aret. Rektorn for enheten bestammer nar timmarna ska laggas.

Plats ska erbjudas inom forskola utan orimligt dréjsmal, men som mest 3 manader efter att
vardnadshavarna anmalt behov.

5.4. Barn i behov av sarskilt stod

Om det framkommer att ett barn &r i behov av sarskilt stod ansvarar rektor for att barnet far
det sarskilda stodet och att vardnadshavare far mojlighet att delta i utformningen av
stodinsatserna.
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Barn i behov av sarskilt stod har ratt till en forskoleplatsplats. Rektorn for enheten
bestdmmer nar timmarna ska laggas. Om barnet har en vistelsetid som ar mer &n 15 timmar
per vecka utgar avgift enligt taxan.

Plats ska erbjudas inom forskola utan orimligt dréjsmal, men som mest 3 manader efter att
vardnadshavarna anmalt behov.

5.5. Allman forskola

Allman forskola galler fér barn i aldern 3-5 ar. Allméan forskola galler fran hostterminen det ar
barnet fyller 3 ar. Kommunen ska garantera 525 avgiftsfria timmar for dessa barn. Om barnet
inte ar inskrivet i forskola i september det ar de fyller 3 ar ska det erbjudas en plats pa 525
avgiftsfria timmar.

5.6. Vaxelvis placering

Enligt Skollagens férarbeten och Skolverkets juridiska vagledning behéver en kommun inte
bevilja vaxelvis placering i forskola. Kommunen kan bevilja véxelvis placering om det finns
sarskilda skal och om det ar bast for barnet och familjen.

6. Ansokan om plats i férskola

6.1. AnsOkningssatt

Ansokan om plats i férskola kan gdras digitalt via kommunens e-tjanst eller genom att fylla
och lamna en ifylld blankett. Bade e-tjansten och blanketten ar tillgangliga pa kommunens
hemsida www.haparanda.se under E-tjanster och sjalvservice.

Om barnet eller nagon i familjen har sekretesskyddade personuppgifter eller saknar svenskt
personnummer gor vardnadshavare ansokan pa blankett. Skicka e-post till
kommun@haparanda.se for att fa ansdkningsblankett.

6.3. Ansok tidigast 90 dagar efter barns fodelse.

Om barnet ar folkbokfort i Haparanda kan ansdkan goras 90 dagar efter att barnet fotts.
Vardnadshavare som flyttar till Haparanda kan ansoka fr&n den dag de skrivit kontrakt pa
bostad och 90 dagar efter barnet fotts. | ansdkan anges datum fér nar barnet kommer
folkbokforas i Haparanda och pa vilken adress.
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6.4. Platsgaranti — sOk senast tre manader innan plats behovs
Haparanda kommunen erbjuder plats i kommunal férskola inom tre manader om:

e Vardnadshavare har ansokt om plats och anstkan ar komplett och godkand.

e Om behovsdatum infaller langre fram i tiden an tre manader ska plats erbjudas i
den man plats behovs.

e Om barnet av fysiska, psykiska eller andra skal har behov av sarskilt stéd i sin
utveckling i form av forskola ska plats skyndsamt erbjudas.

| Haparanda omfattas alla godké&nda ansokningar av platsgaranti om:
e Barnetinte redan ar placerat i forskola.

Om det inte finns plats pa den dnskade forskolan kan kommunen i enlighet med garantiplats
erbjuda plats pa en annan kommunal férskola.

Om vardnadshavare tackar nej till garantiplats stangs ansokan. Vardnadshavare kan inte
aberopa platsgarantin vid en ny ansékan. Om vardnadshavare tackar ja till garantiplats finns
mojlighet att komma in i kdn pa samma kddatum tills plats kan erbjudas i 6nskad
verksamhet.

6.5. Val av verksamhet i annan kommun

Vardnadshavare som onskar plats i en férskola i en annan kommun kontaktar barn och
ungdomsfoérvaltningen for att skicka in en anstkan. | ansékan anger vardnadshavare
verksamhetens namn och kontaktuppgifter. Barn- och ungdomsférvaltningen stammer av
med aktuell verksamhet i annan kommun om barnet har en plats och godkanner sedan
platsen.

Vardnadshavare som har ansokt om plats i férskola i Haparanda men énskar ga kvar i
verksamhet i annan kommun tills de erbjuds plats i Haparanda, ska kontakta Barn- och
ungdomsfoérvaltningen fér mer information.

7. Ko- och placeringsregler i kommunala verksamheter

Som kdédatum galler det datum da komplett ansdkan ar gjord och barnet ar minst tre
manader. | annat fall blir ansékningsdatum den dag barnet blir tre manader eller
vardnadshavare kompletterat ansdkan sa den kan godkannas. Plats erbjuds i kommunal
forskola/fritidshem enligt gemensamma ko- och placeringsregler:

1. Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal har behov av sarskilt stdd i sin
utveckling i form av forskola enligt 8 kapitelet 78 i skollagen (2010:800)
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2. Barn som beviljats fortur da barnet har eget behov pa grund av familjens situation i
ovrigt enligt 8 kapitlet 5 § i skollagen

3. Barn som erbjudits och tackat ja till garantiplats vid tidigare ansékan och valt att sta
kvar i ko utan att gora andringar i ansokan.

4. Kodatum (ansdkningsdatum) och behovsdatum
5. Barn folkbokférda i andra kommuner och barn till ambassadpersonal utanfér EU/EES
8. Schema

Nar vardnadshavare tackat ja till plats i forskola maste ett schema med barnets tider for
[d&mning och hamtning registreras via plattformen Tieto Edu. Verksamheterna anvander
schema for att planera pedagogernas arbetsschema, reflektionstid och kompetensutveckling.

8.1. Andring av schema

Om vardnadshavare behover andra barnets schema ska det om mojligt registreras i Tieto
Edu senast tva veckor innan schemaandringen ar tankt att trada i kraft. Om vardnadshavare
som ar aktivt arbetssdkande far ett arbete maste barnets schema andras sa snart som
mojligt och verksamheten ska skyndsamt bevilja det nya schemat.

8.2. Nar barnet ar sjukt

Om barnet ar sjukt ska vardnadshavare sa tidigt som mojligt anmala franvaron i Tieto Edu
och meddela forskolan om nar barnet beréknas vara tillbaka. Utgangspunkt vid bedémning
av nar barnet kan étergé till verksamheten efter sjukdom ar Folkhalsomyndighetens skrift
"Smitta i férskolan — en kunskapsoversikt”.

Vardnadshavare far behalla barnets plats i forskola eller pedagogisk omsorg i tre manader
fran forsta franvarodagen. Efter tre manader kravs sjukintyg for att kunna behalla platsen.
Kopia av intyget ska skickas via e-post till kommun@haparanda.se eller brev till Barn- och
ungdomsfoérvaltningen, Torget 9, 953 31 Haparanda.

8.3. Nar barnet ar ledigt eller har semester

Om barnet &r ledigt eller vardnadshavare har semester ska vardnadshavare sa tidigt som
mojligt anmala franvaron i Tieto Edu och meddela férskolan om néar barnet beréknas vara
tillbaka

Langre ledighet accepteras i maximalt tre manader och da ska barnet varit inskrivet och
deltagit i verksamheten under minst en tvamanadersperiod innan ledigheten pabdrjas. Om
barnet inte deltar i verksamheten efter tre manaders ledighet, sags platsen upp med 30
dagars uppsagningstid.
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Sommarledigheten kan under vissa villkor vara avgiftsfri. Mer om avgiftfrinet under
sommarmanaderna och villkoren for avgiftsfrihet finns att lasa i dokumentet om taxa/avgifter.

9. Uppsagning av plats

Sager vardnadshavare upp plats i forskola/fritidshem ar uppséagningstiden 30 dagar fran den
dagen man séger upp platsen. Sager vardnadshavare upp platsen under perioden juni —
augusti innebar det inte befrielse fran betalningsansvar om barnet borjar i férskola eller
fritidsverksamhet fore den 1 september samma ar. Plats sags upp via www.haparanda.se

Plats i férskolan sags automatiskt upp den 30 juni det ar barnet ska bdrja i forskoleklass. Har
vardnadshavare behov av omsorg under juli manad ska verksamheten tillgodose det
behovet.

Sager vardnadshavare upp barnets plats minst tvad manader innan placerings skulle pabdrjas
blir platsen uppsagd med omedelbar verkan utan uppsagningstid.

Staden kan saga upp plats om: (Las mer i Taxa/Avgifter)

e Om vardnadshavare fatt plats pa oriktiga grunder

e Vardnadshavare har obetalda fakturor

e Kraven for att fa platsen inte langre uppfylls

e Barnet inte pabdrjar sin introduktion (inskolning) den manad som plats erbjuds

FRITIDSHEM

10. Vilka erbjuds fritidshem?

Haparanda stad erbjuder Fritidshem for elever i forskoleklass, grundskola och grundsérskola.

Plats i fritidshem kan eleven fa nar vardnadshavare arbetar, studerar eller att eleven ar i
behov av sarskilt stod enligt skollagen eller har behov av plats pa grund av familjens situation
i Ovrigt.

Plats kan &ven erbjudas elev om denna av fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt
stod i sin utveckling (14 kap. 5-6 8§ skollagen).

11. Regler for omfattning och tider for planering
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Plats i fritidshem erbjuds elev fran och med augusti det ar barnet borjar férskoleklass eller
grundskola i den omfattning som behdvs med hansyn till behovet och till och med
varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Det ar vardnadshavarnas arbetstid/studietid som avgor hur mycket ditt barn far vara i
verksamheten.

Vardnadshavare kan ocksa 6nska att ha fritidshem under skolloven och/eller endast pa
morgonen innan skoldagen.

12. Anst6kan om plats i fritidshem

12.1. Ansdkningssatt

Ansdkan om plats i fritidshem kan gdras digitalt via kommunens e-tjanst eller genom att fylla
och lamna en i fylld blankett. Bade e-tjansten och blanketten ér tillgangliga pa kommunens
hemsida www.haparanda.se under E-tjanster och sjalvservice.

Om barnet eller nagon i familjen har sekretesskyddade personuppgifter eller saknar svenskt
personnummer gor vardnadshavare ansokan pa blankett. Skicka e-post till
kommun@haparanda.se for att fa ansékningsblankett.

13. Plats

Plats i fritidshem ska erbjudas snarast efter det att vardnadshavare har anmalt behov av
plats (14 kap. 48 skollagen).

14. Schema

Ett schema maste lamnas in med barnets tider for Iamning och hamtning, och den
registreras via plattformen Tieto Edu. Verksamheterna anvander schema for att planera
pedagogernas arbetsschema, reflektionstid och kompetensutveckling.

14.1. Andring av schema

Om vardnadshavare behéver andra barnets schema ska det om mdjligt registreras i Tieto
Edu senast tva veckor innan schemaandringen ar tankt att trada i kraft.
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14.2. Nar barnet ar sjukt, ledigt eller har semester

Om barnet ar sjukt, ledigt eller vardnadshavare har semester ska vardnadshavare sa tidigt
som mojligt anmala franvaron i Tieto Edu och meddela fritidshemmet om nar barnet
beraknas vara tillbaka. Utg&ngspunkt vid bedémning av nar barnet kan aterga till
verksamheten efter sjukdom ar folkhalsomyndighetens skrift "Smitta i forskolan — en
kunskapsoversikt”.

Sommarledigheten kan under vissa villkor vara avgiftsfri. Mer om avgiftfrinet under
sommarmanaderna och villkoren for avgiftsfrihet finns att lasa i dokumentet om taxa/avgifter.
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15. Uppsagning av plats

Sager vardnadshavare upp plats i fritidshem ar uppséagningstiden 30 dagar fran den dagen
man sager upp platsen. Plats sags upp via www.haparanda.se

Sager vardnadshavare upp barnets plats minst tva manader innan placerings skulle pabérjas
blir platsen uppsagd med omedelbar verkan utan uppsagningstid.

Staden kan saga upp plats om: (Las mer i Taxa/Avgifter)

e Om vardnadshavare fatt plats pa oriktiga grunder
e Vardnadshavare har obetalda fakturor
e Kraven for att fa platsen inte langre uppfylls
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